ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAME
CNPJ: 12.542.767/0001-21 FONE FAX 99 35324554
Rua Nova, SN, Centro CEP. 65.945-000 - ARAME - MA

DECRETO MUNICIPAL N° 023/2021

REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS
AOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO
DE ARAME - MA, REVOGA O DECRETO
MUNICIPAL N° 010/2017, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipio de Arame, no uso de suas atribuigdes legais, de acordo com

o art. 59, inciso I da Lei Organica do Municipio e do artigo 113 da lei municipal 009/89:
DECRETA:

Art. 1° - O servidor publico que se deslocar, a servigo, da sede eventualmente no desempenho de
suas fungdes, seja para participagdo em eventos ou cursos de capacitagdo profissional, e de outras
atividades de interesse da administragdo, fara jus a percep¢@o de diaria de viagem face s despesas

com hospedagem, alimentagdo, deslocamento urbano.

Art. 2° A concessdo e o pagamento de didrias pressupdem obrigatoriamente:

I — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

11 — correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo efetivo ou as atividades
desempenhadas no exercicio da fungéo comissionada ou do cargo em comi

111 - publicagdo do ato no boletim eletrdnico do Tribunal de Contas do/Estado do Maranhdo, sem
prejuizo de outras formas de publicagdo que se entender necessério;"y

IV — comprovagdo do deslocamento e da atividade a ser desempenhada;

V — fixagdo dos valores das didrias de acordo com o cargo, fungdo ou emprego exercido pelo

)

servidor.
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Art. 3° - As didrias serdo concedidas por dia de afastamento do Municipio, ou do Estado, incluindo-

se os dias de partida e o de chegada, sendo devida pela metade quando o deslocamento ndo exigir
pernoite fora da sede do municipio.

§ 1° - Os valores das diarias de viagens séo os constantes nos Anexos deste Decreto.

Art. 4° - O pedido de liberagdo de diaria devera ser por meio de formulério préprio (Anexo I)
devidamente preenchido contendo obrigatoriamente:

I - Nome do servidor;

II - Ntimero da matricula e do CPF;

I1I - Especifica¢do do 6rgdo ou setor do qual faz parte;

IV - Descri¢do do motivo do deslocamento ou viagem;

V - Dia e hora da partida e provével retorno, que deverdo ser compativeis com a finalidade do

deslocamento, com o calculo do nimero de diarias a serem liberadas.

Art. 5° - A concessdo da diaria serd autorizada pelo ordenador de despesa, com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias uteis da data da viagem e serd condicionada a existéncia de dotagdo

or¢amentaria especifica e recursos financeiros disponiveis, ressalvadas situagdes emergenciais.

Art. 6° - As didrias serdo pagas antecipadamente.
§ 1.° - Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas no decorrer do afastamento do

servidor, mediante justificativa fundamentada do Secretario Municipal a qual o servidor ¢

vinculado.

§ 3° - A viagem transcorrida sabado, domingo, ou feriado sera expressamente justificada e

autorizada pelo Secretario Municipal a qual o servidor ¢ vinculado.

Art. 7° - Na hipotese de ser autorizada a prorrogagdo do prazo de afastamento, devidamente

justificada, o servidor fara jus a(s) diaria(s) correspondente(s) ao periedo excedente.

Art. 8° - O Servidor devera apresentar junto Secretaria Municipal de\Finangas, a prestagdo de

contas, em formulério proprio (ANEXO III) que devera conter: /\\

I - Local de destino e pernoite; \ ;
II - Dia e hora da partida e da chegada 4 sede do servigo; \_/
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III - Motivo do afastamento;

IV - Numero de d‘iérias especificando os dias de afastamento;

V - Relatério contendo resumo de trabalho realizado, ata de reunides, etc., de acordo com os
objetivos ensejados da designagéo;

VI - Nos casos de participagdo em cursos, semindrios, congressos e correlatos, deverdo ser
apresentados certificado de participagéo;

§ 1° A prestagdo de contas devera ser realizada até o 3° (terceiro) dia til apos o regresso da
viagem.

§ 2° Todo material recebido pelo servidor (livros, anudrios, cartilhas, etc.) devera ser repassado a

Secretaria, para inclusio no seu acervo técnico e disponibilizagdo de seu contetido aos demais

servidores.

Art. 9° O servidor que receber didrias e nfo se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado
a restituir ao erario municipal os respectivos valores, integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias, a

contar da data prevista para o inicio do afastamento

Art. 10 - Caber4 ao servidor nos casos em que a duragdo de afastamento for inferior a0 nimero
de dias previstos, restituir ao erario municipal o valor das diarias que excederem o total devido,

no prazo de 05 (cinco) dias a contar do retorno.

Art. 11 - Em caso de inércia do servidor que trata os artigos 9° e 10 a Diretoria de Recursos
Humanos est4 autorizada a realizar o desconto do valor pago a titulo de diaria e/ou ajuda de custo

da remunerag¢do do servidor, no més imediatamente subsequente.

Art. 12 — O Setor Financeiro analisard a execugio da despesa e solicitard, quando necessario, a
sua regularizagdo, inclusive reposi¢do de importancia indevidamente paga, que se dard ser feita

pelo servidor no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apds a notificag@o.

Art. 13 - E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuigdo de caréter
indenizatorio de despesas com alimentagéo e hospedagem.

Art. 14 —Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
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contrario. \

\
\

\
)

Gabinete do Prefeito Municipal de Arame - MA , Estado do Maranh#o, em 18 de Agosto de

2021.
Y

PEDRO FERNADES RIBEIRO

Prefeito Municipal



